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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:20 /2020/QD-UBND Hai Phong, ngay A2 thdang 8 ndm 2020
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy va hoat dong cia ngum dal dién
theo iy quyen quén Iy phan von nha nu'crc tai doanh nghip c6 von gép
do Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong lam chi s& hiru

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Et"”:'.u e

Cén cir Lugt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cur Lugt Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cir Ludt Quéan Iy, sir dung von nha muée dau tu vao sén xudt, kinh
doanh tai doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

Cén ciz Nghi dinh s6 91/2015/NP-CP ngay 13 thang 10 ndm 2015 cia
Chinh phii vé dau tu vén nha nude vao doanh nghiép va quan 1y, sir dung von,
tai san tai doanh nghiép;

Cén cie Nghi dinh s6 106/2015/NP-CP ngay 23 thang 10 ndm 2015 cia
Chinh phii vé qudn Iy nguoi dai dién phan vén nha mude gitt cdc chirc danh
quan Iy tai doanh nghiép ma Nha nueée ndm giit trén 50% von diéu I1é;

Cén cir Nghi dinh s6 10/2019/NP-CP ngay 30 thing 01 ndm 2019 cia
Chinh phu vé thuee hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu so hitu nha nude;

Theo d@¢ nghi cua Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinkh sé 1118/SNV-
TCBC&TCPCP ngay 06 thdng 5 ndm 2020, Céng vin sé 1760/SNV-
TCBC&TCPCP ngay 10 thdng 7 ndm 2020; Bdo cdo thdm dinh sé 03/BCTH-
STP ngay 24 thang 02 ndm 2020 cia S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y va hoat
dong cua nguorl dai dién theo Uy quyén quan ly phin vén nha nuéc tai doanh
nghiép c6 vén gép do Uy ban nhan dén thanh phd Hai Phong lam chi s& hitu.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 20 thang 8 ndm 2020.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan thanh phé; Gism dbc cac S&:
Noi vy, Tai chinh, K& hoach va Pau tw; Thu trudng cic co quan, don vi lién
quan va ngudi dai dién theo ty quyén quan ly phan v6n nha nudc tai doanh
nghigp ma thanh pho ¢6 vén gép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. g~

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; e, CHU

- Chinh phu;

- Vu Phép ché - B§ Noi vu;

- Cuc KTVBQPPL - B4 Tu phap;
- TTTU; TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Poan BB Qubc hdi HP;

- Ban T4 chirc Thanh ty;

- Ban QLKKT HP;

- Dang 1ty Khéi doanh nghiép TP;
- S¢ Tu phép;

- Cong bao thanh phé;

- Cdng théng tin dién tir TP;

- Bao Hai Phong;

- bai PTTH HP;

- CVP, PCVP UBND TP;

- Phong: TCNS, KSTTHC;

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY bINH
vé quan ly va hoat dong ciia ngwroi dai dién theo 1 oy quyen
quan ly phén von nha nwéc tal doanh nghiép c6 von gép do
Uy ban nhén dan thanh pho Hai Phong lam chi sé hiru
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 20 /2020/0P-UBND
ngay 42 thang§ ndm 2020 cia Uy ban nhan dén thanh pho)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh niy quy dinh viéc quan Iy va ché d6 hoat dong ctia ngudi dai dién
phan vén nha nuéc dau tr vao doanh nghiép trong viéc thuc hién quyén, trach
nhiém va nghia vu cia chi s¢ hitu tai cong ty c0 phan, cong ty trach nhiém hiru
han tir 2 thanh vién tr¢ 1€n c6 von gop ciia Uy ban nhén dén thanh pho.

Didu 2. Poi twgng ap dung

1. Ngudi dai dién phan vén nha nuée tai doanh nghiép do Uy ban nhan dén
thanh pho lam chu so hiru.

2. Céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan dén viée quan 1y, hoat dong ciia ngudi
dai dién phan von nha nudce dau fu tai doanh nghiép.

Piéu 3. Giii thich tir ngir

Trong quy dinh nay, cac tir ngir duéi day duoc hidu nhu sau:

1. Cht s& hitu phan v6n nha nuée dau tu tai doanh nghiép 1a Uy ban nhan
dan thanh pho (sau day viet tat 1a cha so hiru).

2. Nguoi dai dién phén von nha nuée ddu tir vao doanh nghiép (sau day
viet tat 1a nguoi dai dién) 1a nguoi duge Uy ban nhéan dén thanh pho cir bang van
ban lam dai dién mot phan hodc toan by von goép cua Uy ban nhén dan thanh

phd tai doanh nghiép dé thuc hién toan bd hodc mot phan quyen, trach nhiém va
nghia vu clia ¢§ dng nha nurée hodc thanh vién gép vén, gdm:

a) Nguoi dai dién 1a nguoi 1lam viée chuyén trach tai doanh nghiép (trude
khi cir lam nguoi dai dién 1a can by, cong chuc vién chirc hodc lanh dao quan ly
doanh nghip ma nha nude nam gitt 100% von diéu 18 hoic nguoi dai dién phan
von nha nuée tai doanh nghiép ma nha nude nim git trén 50% vén didu 18).

b) Nguoi dai dién la can bd, cdng chirc thude co quan hanh chinh nha nuéc
duoc cur lam ngudi dai dién ki€ém nhiém tai doanh nghiép.

Piéu 4. Nguyén tic vé quén Iy ngudi dai dién

1. D61 v6i ngudi dai dién tai cac doanh nghiép nha nude nam gifr khong
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qué 50% vén diéu 18 thuc hién theo cac quy dinh ban hanh theo Quy dinh nay.

2. D01 v6i ngudi dai dién tai céc doanh nghiép nha nuée nim gift trén 50%
von diéu 1¢ thyc hién theo cac quy dinh tai Nghj dinh sé 106/2015/ND-CP ngay
23/10/2015 ctia Chinh phu va cac quy dinh vé& ché 6 hoat dong cua ngudi dai
dién tai Chwong VI Quy dinh nay.

3. Trudng hop viée \quén ly ngudi dai dién duge quy dinh tai cc vin ban
phép ludt khéc thi tiry diéu kién cu thé dé ap dung vén ban c6 hiéu luc phép ly
cao hon.

Piéu 5. Thim quyén ciia Uy ban nhin dan thanh phd quyét dinh cdc
ndi dung quan ly ngwoi dai dién tai cic doanh nghiép nha nwée nim giir
khong qua 50% von diéu 1¢ -

1. Quyet dinh ci, cir lai ngudi dai dién d& biu hoic d& nghj mifn nhiém,
nguoi dai dién gifr cac chirc danh quén ly:

a) Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan trj cong ty cb phin,

b) Chu tich, Phé Chu tich, thanh vién Héi dong thanh vién cong ty TNHH
Hai thanh vién tré 1én.

¢) Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm dbc; Giam dbc, Phé Gidm déc cong ty;

d) Thanh vién Ban Kiém so4t cong ty.

2. Quyét dinh khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi véi ngudi dai
dién (hoat dong chuyén trach) tai cic doanh nghiép.

Chwong I
QUY PINH VE KIEM NHIEM POI VOI NGUOI PAI DIEN, SO LUQNG
NGUOI PAI DIEN PUQC GIOI THIEU PE BAU GIU CHUC DANH
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, PE BO NHIEM GIU CHU'C
DANH PHO TONG GIAM POC, PHO GIAM POC

Didu 6. Quy dinh vé kiém nhiém d6i véi ngwoi dai dién .

1. Bbi véi ngudi dai dién hoat dong chuyén trach tai doanh nghiép: Khong 1a
can bd, cong chirc, vién chite. Trudng hop cén bo, cdng chure, vién chirc duoc cir
lam nguoi dai dién thi phai ¢6 quyét dinh thuyén chuyén, diéu dong cong tac (ddi
v6i céan by, cong chic) hogic phai cham dirt hop ddng 1am vige (doi véi vién chire).

2. Ngudi dai dién hoat ddng chuyén trach khéng kiém nhiém lam dai dién
cong ty khéc do Uy ban nhan dén thanh phé 12 chu s& hiru.

3. Nguoi dai dién khong duge giao hoic iy quyén lai cho nguoi khac dai
dién thay minh biéu quyét, quyet dinh cac ndi dung da duoc chi s& hitu giao.

Dicu 7. V& s6 lwong ngudi dai di¢n dwge gidi thidu dé bAu giir cac chire

danh thanh vién Hoi dong quan tri, d& b nhi¢m Phé Tong gidm doc, Phé
Gidm doc
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| ‘Chﬁ s¢ hifu cén cir vao ty 1é gép vén cﬁg minh, cir s6 luong ngudi dai d:ié,‘:n
dé bau giir cac chirc danh thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién HGi dong
thanh vién, dé b6 nhiém Phé Tong gidm dbc, Phé Gidm déc.
Chuwong IIT
DANH GIA NGU'OI DAI DIEN

Diéu 8. Cin cit danh gis

Cén cir d4nh gia bao gdm:

. Quyén, tréch nhiém cita ngudi dai dién theo quy dinh ciia phép luét;

2. Chuong trinh, ké hoach cong tac ndm d& dugc chu s¢ hiru phé duyét.

Diéu 9. Thoi diém d4nh gia

Viéc danh gid ngudi dai dién duoc thyuc hién hang ndm ngay sau khj cong
ty cong khai béo cdo tai chinh nim theo quy dinh, hoan thanh chidm nhat trong

Quy II ndm lién ké va trude khi thue hién quy trinh ci, ctr lai, khen thudng, ky
luét nguoi dai dién. |

Diéu 10. ThAm quyén dinh gi4 vi trich nhiém ciia ngudi danh gi4

1. S& N6i vu 1a co quan dau méi gitp chi s& hiru thue hién viéc dénh gia
nguoi dai dién theo quy dinh tai Quy dinh nay, chiu trach nhiém vé ndi dung d4nh
gié cia minh va bo cdo chu s& hitu phé duyét két qua danh gia ngudi dai dién.

2. Két qua phén loai, d4nh gi4 bang vin ban duoc théng béo dén nguoi dai
dién va luu vao ho so ngudi dai dién.

Diéu 11. Noi dung d4nh gis

1. Két qua thyc hién nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach nim hosc
nhiém ky dugc chi s¢ hitu phé duyét gdm:

a) Két qua va hiéu qua hoat déng san xuét kinh doanh ciia cong ty.

b) Viéc chép hanh, tuan thi clia ngudi dai dién déi véi chi trrong, nghi
quyét va sy chi dao cia chii s& hitu.

2. Viée chap hanh dudng 161, chu truong, chinh sach cia Déng va phép luat
cia Nha nude; phép ludt vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; ndi quy, quy ché clia cong ty.

3. Phém chét chinh tri, dao dic, 16i séng, tic phong va 13 161 lam viéc.

Diéu 12. Phén logi d4nh gis

Nguoi dal déén dugc dénh gid hang nim va dugc phén loai theo 03 miic do:
hoan thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém vu.

Diéu 13. Tiéu chi d4nh gis hoan thanh xuit sic nhié¢m vu

Nguodi dai dién duge danh gid hoan thanh xuit sic nhiém vu khi dat dugc
tat ca cac tiéu chi sau:
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1. Hoan thanh toan bd nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach
cong tac ndm, dam bao thoi gian va chat luong cong viéc.

2. Luén guong mau, chap hanh tt dudng 16i, cht truong, chinh sich cla
Dang va phap luét ciia Nha nudce; phap luét vé phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; ky cuong, ky luat; ndi quy, quy ché cua cong ty.

3. C6 pham chat chinh tri, dao dirc tbt; c6 16 séng lanh manh; 12 16i lam
viéc chuan muec.

Piéu 14. Tiéu chi danh gia hoan thanh nhiém vu

Ngudi dai dién duge danh gia hoan thanh nhiém vu khi dat duoc tit ca cac
tiéu chi sau:

1. Céc tiéu chi duge quy dinh tai Khoén 2 va Khoan 3 Bidu 13 Quy dinh nay.

2. Hoan thanh tir 70% tré 1€n nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach
cong tac nam, trir trudng hop bat kha khang hodc do nguyén nhan khach quan.

Diéu 15. Tiéu chi danh gia khong hoan thanh nhiém vu

Nguoi dai dién duge dénh gid khong hoan thanh nhiém vu khi vi pham mot
trong cac ti€u chi sau:

1. Hoan thanh duéi 70% nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach
cOng tac nam.

2. Khong thuc hién hodc vi pham chi dao ciia Uy ban nhén dan thanh phd,
duong 101, chu truong, chinh séch ciia Pang va phép luat ciia Nha nudc; phéap luat
vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, bi cip cé thim
quyén xir 1y ky ludt theo quy dinh;

3. Vi pham ky cuong, ky luat; ndi quy, quy ché cia cong ty.
Piéu 16. Trinh tu, thi tuc danh gia

1. Ngudi dai dién viét ban tur nhén xét, danh gia theo ndi dung, tiéu chi
danh gia va tuy nhan mic d§ hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 11,
12, 13, 14'va 15 Quy dinh nay, giri chi s hitu, ddng thoi gii S& Noi vu, S&
Tai chinh, S& K& hoach va Pau tu.

2. S& Néi vu tham khao ¥ kién bang vin ban véi Hbi dong quan tri, Hoi
ddng thanh vién v& nhan xét, d4nh gid ngudi dai dién, céc s&, nganh khéc (néu
thdy can thiét); xin y kién S Tai chinh, S& K& hoach va Dau tur cho y kién d4nh
gia viéc thuc hién nhiém vu duoce chi s& hitu giao.

3. S& Noi vu tdng hop v kién ctia Hoi dong quan tri, Hi ddng thanh vién; y
kién clia S& Tai chinh, S& K& hoach va Pau tw, bdo cédo d& xuit chi s& hiru
quyét dinh danh gia, phén loai nguoi dai dién theo cac mirc ¢: Hoan thanh xuét
séc nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu.

Hb so gdm: Ban tw nhén xét, danh gid ctia ngudi dai dién; ¥ kién nhan xét,
dénh gia cua Hoi ddng quén tri, Hoi dong thanh vién, S¢ Tai chinh, S& Ké hoach
va Pau tu; bdo cdo tdng hop ¥ kién ciia Hoi ddng quéan tri, Hoi dong thanh vién
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cbng ty, 86 Tai chinh, S Ké hoach va Déu tr va y kién d& xust ciia S& N6éi vu.
4. Trén co s& ho so dénh gid ngudi dai dién do S& Néi vu téng hop, béo
cao chu s& hitu, chi s¢ hiru xem xét, quyét dinh danh gid ngudi dai dién.
Chwong IV
CU, CU' LAI MIEN NHIEM, KHEN THUONG,
KY LUAT NGUOI PAI DIEN

Muc 1: CU, CU LAI NGUOI PAI DIEN

Diéu 17. Thoi han va thoi didm aé tinh thoi han lam dai dién

1. Thoi han 1am dai dién duge x4c dinh khong qua nhiém ky ctia Hoi dong
thanh vién, H6i dong quan tri.

a) Truong hop c6 sy thay d6i ngudi dai dién trong nhiém ky Hoi dong
thanh vién, Hoi ddng quén trj thi thoi han ctr nguoi dai dién thay thé 13 thoi gian
con lai ciia nhiém ky Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri d6.

b) Trudng hop thay dbi chic danh quan 1y do thay ddi tén goi doanh

nghiép thi thoi han 1am dai dién duoc tinh tir ngay duoc cir lam dai dién theo
chirc danh cfi (tén goi cii clia doanh nghiép).

c) Trudng hop ngudi dai dién duge cir dé bau, bd nhiém chirc danh quan ly
gilta nhiém ky cua chirc danh d6 thi thoi han 1am dai dién 1a thdi gian con lai
cua nhiém ky do.

2. Ngudi dai dién phan vén nha nude chuyén tréch tham gia lim ngudi dai
di¢n tai 01 (m6t) doanh nghiép.

3. Ngudi dai dién phan vén nha nuéc khong chuyén trich cé thé tham gia
lam dai dién phan von nha nuéc tai khong qua 03 (ba) doanh nghiép, s6 lwong
nguoi dai dién khéng chuyén trach tai 01 (mot) doanh nghiép khéng qué 30% sb
lugng thanh vién Hoi dong thanh vién, Hoi ddng quén tri.

4. Thoi han cir ngudi dai dién phén vén nha nude duge xdc dinh khong qua
nhiém ky ctia Hi dong thanh vién, Hoi dong quan tri.

Dicu 18. Tiéu chufn, didu ki€n ngwoi dai dién

1. Tiéu chuin ngudi dai dién:

a) La cong dén Vigt Nam, thudng trd tai Viét Nam;

b) Cé phém chét chinh tri, dao dirc, c6 di nang luc hanh vi dan SU;

¢) Hiéu biét phép lut, ¢6 y thirc chp hanh phép lut;

d) C6 trinh d¢ chuyén mén bac dai hoc trd 1én, c6 khé ning, kinh nghiém
cong tac phu hgp v6i yéu cau cua vi tri, chirc danh dwoc cir 1am nguoi dai dién.
Trudng hop doanh nghiép c6 yéu t6 nudc ngoai thi nguoi dai dién phai c6 du
trinh d§ ngoai ngfr d€ lam viéc truc tiép véi ngudi nudc ngoai.
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d) Khong phai 12 vo hoiic chéng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nubi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em mét, anh ré, em ré, chi déu, em du cia Chu tich
va thanh vién Hoi dong thanh vién, Cha tich va thanh vién Hbi ddng quan tri,
Chi tich céng ty, Kiém soat vién, Tong Gidm déc hodc Gidm dbc, Ph6 Tong
gidm d6c hogic Phé Gidm dbc, K& ton trudng ciia doanh nghiép;

e) Ngudi dai dién tham gia vao Hoi déng thanh vién, Héi ddng quan tri,
Tong gidm ddc/Giam dbc doanh nghiép, Ban kidm soét phai c6 di tiéu chudn va
diéu kién twong Umg v6i chire danh d6 theo quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép;
Piéu 1é ciia doanh nghiép; céc tiéu chuin ciia chirc danh 1&nh dao, quan ly theo
quy dinh ciia Lugt Cén b6 cong chirc dbi véi ngudi duoc o 1am dai dién tai céc
doanh nghiép c6 phan vén gép ciia nha nudc,

2. C6 @i hé so c4 nhan duoc cap c6 thdm quyén thim dinh, x4c minh,
xac nhén.

3. Trong d6 tubi ctr 1am dai dién

a) Nguoi dai dién duoc cir 1am dai dién phai du tudi (tinh theo thang) d&
cong tac het 01 nhiém ky theo quy dinh ctia chirc danh quén 1y.

b) Trudng hop ngudi dai dién do nhu cau cong tic ma duoc chi s& hitu cho
théi lam dai dign dé cir lam dai dién phin vén nha nuée tai céng ty khac do Uy
ban nhan dan thanh phd 1am cha s& hitu thi tudi cir 1am dai dién khéng theo quy
dinh tai Diém a Khoan nay.

¢) Trudng hop ngudi dai dién sau 01 nim ké tir ngay chi s& hitu d4nh gia
khong hoan thanh nhi¢m vu hogic ké tir ngy quyét dinh ky Iut, min nhiém c6
hiéu luc thi hanh, néu tiép tuc dwoc xem xét cir lam nguoi dai dién thi ngoai viée
dép {mg diéu kién vé d6 tudi, phai dap img diy du c4c didu kién khac cla ngudi
dai dién.

4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co quan y 6 c6
thim quyén ching nhan. Thoi diém chimg nhén stc khoe dén ngay ndp hé so
cho co quan tham muru vé td chirc can bg khong qua 06 thang.

5. Khoéng thue céc truomg hop bj cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luét.

6. Khong dang trong thoi gian bj thi hanh ky luét, diéu tra, truy 6, xét xi.

Diéu 19. Quy trinh cir ngwdi dai dién

1. Cén cit vao gié trj v6n clia nha nuéc, quy md cla céng ty va dbi chiéu
voi dicu kién, tiéu chuan 1am dai dién, S& Tai chinh d8 xudt cir nguoi dai dién
quan ly phén von nha nuée giri S& No6i vu thdm dinh bao cdo chi s¢ hitu va chi
truong, s6 lugng, co cau, ngudn nhén sy va duy kién nhan sy cu thé dé cir 1am dai
di€n, gdbm céc thong tin: Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; qué quén; ngay vao
Pang (néu la dang vién); trinh d6 chuyén mén nghiép vu; trinh d9 1y luén chinh
tri; chirc vu dang gitt; co quan, don vi dang cdng téc dé bao céo chil s& hitu.
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2. Chu s¢ hitu phé duyét, quyét dinh sb luong, co ciu, ngudn nhan su va
danh sach cy thé dé cir 1am ngudi dai dién.

Piéu 20. Cir lai ngwoi dai dién

1. Truéc 03 thang tinh dén thei diém ngudi dai dién hét thoi han 1am dai
dién thi chi s& hitu xem xét & cir lai hodic khong ctr lai lim dai dién. Truong
hop nguoi dai dién k.hong dugc cir lai, chu s& hitu c6 trach nhiém b tri cong tac
khéic hoic giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phéap luit.

2. Piéu kién cit lai nguoi dai dién

a) C6 du didu kién theo quy dinh tai khoan 1, 2, 4, 5, 6 va diém a, b khoan
3 Piéu 18 Quy dinh nay;

b) Phai dugc dénh gid hoan thanh xuét sic nhiém vy 03 nim lién tiép truée
khi duogc cir lai 1am dai dién.

3. Trong trudong hop dic biét, tiy truong hop cu thé, chii s& hitu ¢ thé xem
xét, cir lai ngudi dai dién khi con du it nhét hai phén ba thoi gian cbng tac ciia
nhiém ky 1am dai dién (tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh).

4. Quy trinh ctr lai ngudi dai dién:

a) Trude 03 thang, ngudi dai dién phan vén nha nudce 1am béo céo tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chirc tréch, nhiém vu trong thoi han 1am dai dlen gui
S& Noi vu; S& Noi vu ldy ¥ kién bing vin ban cla s6, nganh lién quan vé nhan
su cu the dur kién cir lai 1am ngudi dai dién; trén co s& ¥ kién cia cac nganh, S¢
N6i vu tong hop bao cdo chil s& hitu.

b) Chu s& hiru xem xét, quyét dinh cir lai ngudi dai dién.

Piéu 21. Hd so cit, cir lai ngwdi dai dién

1. Ho so ctr ngudi dai dién gom:

a) T trinh clia S& N6i vu va vin ban ddng y ciia chii s& hiru v& cha trrong
cir ngudi dai dién;

b) So yéu Iy lich (theo mAu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet dinh
sb 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 ctia B§ truéng Bd Noi vu vé viée ban
hanh mau bleu quan ly hd so can bg, cong chire. Thoi diém khai 1y lich dén thai

diém trinh cap co tham quyén cir 1am dai dién khoéng qua 06 thang) c6 x4c nhin
cia c4p c6 thdm quyén;

¢) Ban tur nhan xét, ddnh gid cia nguoi dai dién;
d) Nhén xét, danh gié ctia co quan d& xuét cir ngudi dai dién;

&) Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t§ céo va céc tai liéu
c6 lién quan khéc (néu c6);

e) Ban sao cic vin bang, chimg chi v& trinh dé dao tao, chuyén mén
nghiép vy;
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g) Gidly chimg nhan c¢6 du sirc khoe @ hoan thanh nhiém vu duoc giao;
h) Ban ké khai tai san (theo mau quy dinh);
i) Ban nhan xét clia cép 1y hodc chinh quyén co s& noi nhan sy cu trd
thudng xuyén vé viéc chip hanh phap luét clia nhan su va gia dinh tai noi cu tri;

k) Chuong trinh hanh d¢ng va ban cam két tuan tht céc chu truong, nghi
quyét, chi dao ciia chil s¢ hitu va viée thuc hién cac vai tro, trach nhiém, nghia
vu cua nguoi dai dién véi cha sé hitu.

2. Ho so cir lai ngudi dai dién gdm:

a) T& trinh ctia S& Noi vy va van ban dong v ciia Cha s& hiru v& cha truong
cur lai nguoi dai dién;

b) So yéu 1y lich, cic van bing, chimg chi, ké khai tai san bé sung néu co;

¢) Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi dai dién;

d) Ban danh gié ca nhiém ky lam dai dién cta chu s& hitu.

Muc 2: MIEN NHIEM NGUOI PAI DIEN

Diéu 22. Piéu kién mién nhiém

1. Viéc mién nhiém ngudi dai dién dugc thuc hién mot trong cac truong
hop sau day:

a) C6 don xin théi 1am dai dién trude thoi han va duge chu sé hitu ddng ¥.

b) Khong con du thoi gian cdng téc theo quy dinh.

¢) Chuyén cong tac khéc theo quyét dinh cua co quan c6 thdm quyén.

d) Cht s hitu hét von tai cong ty.

d) C6 02 ndm thudc nhiém ky lam dai dién bi danh gi4, phan loai & mirc
khong hoan thanh nhiém vu hodc khéng hoan thanh nhiém'\n_l do chu s¢& hitu
giao (trir trudng hop c6 Iy do chinh dang duge chi s& hiru chap thusn).

e) Khéng con dép tmg ddy da céc tiéu chudn ngudi dai dién theo quy dinh
tai Pidu 18 Quy dinh nay;

g) Khong tuan tha va thuc hién ding céc chi dao cta chu s& hiru; khong
thuc hi¢n hodc thuc hién khong dung, khong ddy du céc nghia vu ngudi dai
dién; co hanh vi gdy anh huéng dén uy tin, hiéu qua hoat dong cua doanh
nghiép, quyén va loi ich hop phap cta chu s& hitu;

h) Vi pham Diéu 1& doanh nghiép, quyét dinh vuot thdm quyén, khong

ding thAm quyén gay thiét hai cho doanh nghiép va quyén va lgi ich hop phép
cua chu s¢ hiru.

i) Khéng trung thuc, lgi dung vai trd ngudi dai dién d thu lgi cho bén than
hoac cho ngudi khéc; bao cdo khong trung thuc tinh hinh ctia doanh nghiép, lam
anh hudng dén loi ich cua cb dong nha nudec.
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k) Vi pham pham chét dao dirc hodc vi pham quy dinh nhing viéc dang
vién khéng dugc lam d6i véi ngudi dai dién 1a dang vién;

m) Céc trudng hop quy dinh tai cac vin ban phap luét khac ¢6 lién quan.

2. Sau khi mién nhiém nguoi dai dién, chii s& hitu c6 trich nhiém phan cong,
b6 trf nhiém vu hoic giai quyét ché d6, chinh séch theo quy dinh ciia phép luat.

~ Pidu 23. Quy trinh midn nhiém

1. Cén cr vao céc truong hop mién nhiém theo quy dinh tai Khoan 1 Didu
22 Quy dinh nay, S& Néi vu chuén bi:

2) Dé xuét phuong 4n mién nhiém trinh chit s& hitu xem xét, quyét dinh:

b) Ho so gom: So yéu Iy lich; vin ban d2 nghi mién nhiém ciia co quan
tham muru vé t6 chirc can bo; cc vin ban c6 lién quan.

2. Chu sé hitu xem xét, quyét dinh.

Myc 3: KHEN THUONG, KY LUAT NGUOT PAI DIEN

Piéu 24. Khen thuéng _

Nguoi dai dién c6 thanh tich hoic qué trinh céng hién thi duoc khen
thudng theo quy dinh ctia phép lust vé thi dua khen thudng.

Diéu 25. Nguyén tic xir Iy vi pham

1. Khéch quan, céng bang, nghi€ém minh, ding phép lut.

2. M6i hanh vi vi pham phép Iujt chi 4p dung mét hinh thirc ky Juat. Néu
nguoi dai dién ¢ nhieu hanh vi vi pham phép luat thi bi xem xét xur ly ky luét
vé timg hanh vi vi pham phép luat va 4p dung hinh thirc ky ludt ndng hon mot
muc so v6i hinh thirc ky luat 4p dung hanh vi vi pham ning nhét, trir trrong hop
c6 hanh vi bi xtr Iy ky luét bang hinh thirc budc théi viéc.

3. Trudng hop ngudi dai dién tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham phép luét trong thoi
gian dang thi hanh quyét dinh ky luét thi bj 4p dung hinh thirc ky luét nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham phap ludt bi xir Iy ky luat & hinh thirc nhe hon
hodc bang so v6i hinh thirc ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thic ky lujt
néng hon mét mic so véi hinh thirc ky luat dang thi hanh;

b) Néu c6 hanh vi vi pham phdp ludt bi xir Iy ky luat & hinh thirc ning hon so
v6i hinh thirc ky ludt dang thi hanh thi 4p dung hinh thic ky luét ning hon mot
mtre so v&i hinh thire ky luét 4p dung @6i véi hanh vi vi pham phép lut mdi.

Quyét dinh ky ludt dang thi hanh chdm dit hiéu luc thi hanh k& tir thoi didm
quyét dinh ky luét d6i vi hanh vi vi pham phap luat méi ¢6 hidu lyc thi hanh.

4. Thai d6 tiép thu, stra chita va su chu déng khic phuc hédu qué cta ngudi
dai dién c6 hanh vi vi pham phap luét 13 yéu t6 xem xét ting nidng hodc giam
nhe khi 4p dung hinh thirc ky luét.

5. Thoi gian chua xem xét xur Iy ky ludt d&i véi ngudi dai dién trong céac
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truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Quy dinh nay khéng tinh vao thoi han
xu ly ky luét.

6. Cam moi hanh vi x4m pham thén thé, danh du, nhan phdm ctia ngudi dai
dién trong qua trinh xir ly ky luit.

7. Ngudi dai dién hoat dong kiém nhiém néu c6 hanh vi vi pham thi viéc
xem xét ky luat thyc hién theo quy dinh cta Luéat Céan, bd cong chirc; Luat Vién
chirc va céc quy dinh ctia phép luat v c4n bo, cdng chure, vién chie.

Diéu 26. Thoi hidu, thoi han xir Iy k¥ luat

1. Thoi hiéu xir ly ky luat

a) Thoi hiéu xir Iy ky luat 1a 24 thang k& tir thoi didm nguoi dai dién cb
hanh vi vi pham phép luat cho dén ngdy chu s& hiru ra théng bio bing vin ban
ve viéc xem xét xr ly ky luat.

b) Khi phat hién hanh vi vi pham phap luét clia ngudi dai dién, chi s& hitu
phéi ra théng bdo bing vin ban vé vige xem xét xir Iy ky luat. Thong bao phai
néu r thoi diém ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép ludt, thoi diém phat
hién ngudi dai dién ¢6 hanh vi vi pham phép luét va thoi han xr 1y ky luét.

2. Thoi han xr 1y ky luat

Thoi han xir Iy ky ludt d6i véi ngudi dai dién phan vén nha nuéc 12 khoang
thoi gian tir khi phat hién hanh vi vi pham phap luit dén khi ¢6 quyét dinh xir ly
ky luat cia c4p ¢4 thAm quyén; thoi han xir 1y ky luét khéng qué 90 ngay.

Trudng hop vu viéc c6 tinh tiét phirc tap cin c6 thoi gian thanh tra, kiém
tra d& xéc minh 1am r3 thém thi th&i han xir Iy ky luat c6 thé kéo dai nhung
khong qué 150 ngay.

Diéu 27. Hinh thir ky lujt

Hinh thire ky ludt gbm: Khién trach, canh cao, budc théi viée.

Diéu 28. Khién trach

Hinh thic ky luat khién trach ap dung doi véi ngudi dai dién c6 mot trong
cac hanh vi vi pham phap lujt sau day:

1. Vi pham 1an thtr nhat, khong thyc hién nhiém vy duoc giao ma khéng cé
1y do chinh d4ng;

2. Loi dung chic vy, quyén han st dung vén va tai san ctia cong ty dé thu
101 riéng cho ban than va cho ngudi khéc;

3. Vi pham Piéu 1é cua cOng ty, quyét dinh vuot thdm quyén, loi dung chirc
VU, quyén han gay hiu qua lam thiét hai cho cong ty va Nha nudc;
4. Vi pham quy dinh ctia phép luét vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh

tiét kiém, chéng lang phi; ky luat lao déng; binh déng gidi; phong, chéng t€ nan
mai dam va céc quy dinh khéc ctia phép lujt c6 lién quan.
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Piéu 29. Canh cdo
Hinh thirc ky ludt canh céo &p dung dbdi voi nguoi dai dién c6 mdt trong cac
hanh vi vi pham phép luat sau day:

1. Str dung gidy t& khong hop phép d& duoc cir 1am dai dién; cép hoac X4c
nhan gidy t& phép 1y cho ngudi khong du diéu kién, khéng dtng thdm quyén;

2. Str dung thong tin, tai liéu ciia cong ty d8 vu loi:
3. Dé thét thoat vén ciia Nha nuée;

4. Béo céo khong trung thuc tinh hinh tai chinh cia céng ty tir 02 lan trd
1én hozc 01 14n nhung sai 1éch nghiém trong tinh hinh tai chinh doanh nghiép;

5. Vi pham & mirc do nghiém trong quy dinh cia phap luét vé phong, chéng
tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ky lut lao dong; binh déng gi6i;
phong, chéng t& nan mai dim va cac quy dinh khac clia phép luat c6 lién quan.

Piéu 30. Buje thdi viéce

Hinh thirc ky luat bu¢c théi viée 4p dung d6i v6i nguodi dai dién c6 mot
trong céc hanh vi vi pham phép luét sau day:

1. Bi phat ti ma khong dugc hudng 4n treo;

2. Nghién ma ty c¢6 x4c nhan ciia co quan y té c6 thim quyén;

3. Vi pham nghiem trong ché dé quan Iy tai chinh, ké toan kiém toén va
ché d6 khéc, c6 két luan ctia tda 4n hoic co quan c6 thdm quyén;

4. Cé cac quyét dinh, chi dao, didu hanh dé cong ty thua 13, thét thoét vén
nha nuéc gay héu qua nghiém trong;

5. Vi pham ¢ murc d¢ déc biét nghiém trong cac quy dinh cta phép luat vé
phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ky luat lao dong;
phong, chéng t& nan mai dam va cac quy dinh khac ctia phép ludt c6 lién quan.

Piéu 31. Cic trirdomg hop chira xem xét ky lut vA mién trich nhiém ky lut
1. Céc trudng hop chua xem xét xir Iy ky ludt

a) Nguoi dai dién dang trong thoi gian nghi hing nim, nghi theo ché d6,
nghi viéc riéng theo quy dinh ctia phép lut dugc cap c6 tham quyén cho phép.

b) Ngum dai d1en dang trong thoi gian diéu tri bénh c6 xé4c nhén cla co
quan y té c6 thdm quyén.

c) Nguoi dai dién la nit dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang
nuéi con dudi 12 thang tudi.

d) Ngum dai dién dang bi tam gnr tam giam chd két luan cta co quan c6
thdm quyén diéu tra, truy t6, xét xr v& hanh vi vi pham phap luét.

2. Céc truong hop duge mién trdch nhiém ky lujt

a) Pugc co quan cé thAm quyén xé4c nhén tinh trang mét ning Iyc hanh vi
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dén sy khi vi pham phap luét.

b) Phai chip hanh quyét dinh cia cap trén theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu
9 Luat Cén bg, cong chirc.

¢) Pugc co quan c6 thdm quyén x4c nhén vi pham phép luit trong tinh thé
bét kha khang khi thi hanh c6ng vu.

Piéu 32. Hoi dong ky luat
1. Thanh 18p Hoi dong ky lust
Chu s& hitu c6 thim quyén theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay quyet

dinh thanh lap Hoi dong ky luat dé tir vin viéc dp dung hinh thire ky luét dbi véi

ngum dai dién c6 hanh vi vi pham phdp luét, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu nay.

2. Céc truong hop khéng thanh 14p Hoi déng ky luat

a) Nguoi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luét bi phat th ma khéng dugce
hudng an treo.

b) Ngudi dai dién bi xem xét xir Iy ky luat khi d& c6 két Iuan vé hanh vi vi
pham phdp luét va dé nghi xur Iy ky luét cta co quan c6 thim quy@n.

3. T4 chirc hop kiém diém nguoi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luat

Viée tb chirc cude hop kiém diém duoc tién hanh déi véi cac truomg hop cé
thanh 14p Ho6i ddng ky luét va khong thanh 14p Hoi dong ky luat quy dinh tai
Khoén 1 va Khoéan 2 Piéu niy duoc tién hanh nhu sau:

a) Nguoi dimg dau hozc cap phé ctia cdp c6 thim quyén c6 trach nhiém té
chire cude hop kiém didm va quyét dinh thanh phén dur hop;

b) Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luat phai lam béan tur kiém
diém, giai trinh céc hanh vi v1 pham va tu nhén hinh thitc ky luat. Ban kiém

diém gm dén cép c6 thim quyén trude it nhét 05 ngdy lam viée, tinh dén ngay
hop kiém diém.

Trucmg hop ngchn dai dién c6 hanh vi v1 pham phép ludt khéng 1am ban tir
kiém diém hoc vang mit sau 02 lan g gidy triéu tap ma khong c6 ly do chinh
dang, dén 1an thu 03 sau kln da giri gidy tridu tép, néu tiép tuc vdng mit thi cudc
hop kiém diém vAn dugc tién hanh.

c) Noi dung cudc hop kiém diém: Ngudi bi kiém diém doc ban ty kidm
diém, c4c thanh vién dy hop tham gia ¥ kién, ngudi chi tri va cc thanh vién du
hop bd phiéu kin kién nghi hinh thrc ky luat.

No6i dung cuc hop kiém diém ngudi dai dién ¢6 hanh vi vi pham phép luit
quy dinh tai Diéu nay phai duoc lap thanh bién ban. Bién ban cudc hop kiém
diém phai c6 kién nghi hinh thirc ky ludt d6i voi nguoi dai dién c6 hanh vi vi
pham phap luét. Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thic cude hop
kiém diém, bién ban cudc hop kiém diém dugc guri dén Chu tich Hoi ddng ky
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luét trong trudng hop thanh l4p Ho6i dong ky luat hodc ngudi c6 tham quyén xit
ly ky luat trong trrdng hop khéng thanh 14p Héi ddng ky luat ¢ xem xét theo
thidm quyén.

Didu 33. Thanh phin Hpi ddng ky luit

1. Hoi dbng ky luat c6 05 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 13 dai dién chi s& hirg

b) Mot Uy vién Hoi ddng 14 dai dién cép ly cling cép v6i chu s& hir;

¢) Mot Uy vién Hoi dong 12 dai dién phan von clia nha nudce tai cia cong
ty c6 ngudi dai dién bi xem xét xtr 1y ky luét, Uy vién Héi ddng nay do nguoi
dai di¢n theo phdp luat clia cong ty c6 ngudi bi xem xét xir Iy ky luat lya chon
va cu;

d) Mot Uy vién Hoi ddng 12 dai dién Ban chdp hanh Céng doan ciia céng ty
c6 nguoi dai dién bi xir Iy ky luit;

d) Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a nguoi phu trach co quan tham
muu veé t6 chirc can bg.

2. Khoéng duge cir ngudi ¢é quan hé gia dinh nhu cha, me, con duge phap
luét thira nhan; vg, chong; anh, chi, em rut; anh, em ré; chi, em dau hodc ngudi
c6 lién quan dén hanh vi vi pham phap ludt ctia ngudi dai dién bj xem xét xur ly
ky luat tham gia thanh vién Hoi ddng ky luét.

Piéu 34. N guyén tic 1am viée ciia Hoi dong ky luét

1. Hoi dong ky ludt hop khi c¢6 du 03 thanh vién tr& 1én tham du, trong d6
c¢6 Chu tich Hoi dong va thanh vién kiém Thu ky Hoi dong Hoéi dong ky luét
kién ngh1 ap dung hinh thtre ky luit bang két qua bo phidu kin véi két qua trén
50% y kién thanh vién du hop tan thanh.

Truong hop Hbi ddng ky luat hop chi ¢ 04 thanh vién tham dyu ma két qua
b phiéu kin kién nghi ap dung hinh thirc ky luat chi dugc 02 thanh vién du hop
tan thanh, trong d6 ¢ Chu tich Hoi ddng thi thuc hién theo ¥ kién ctia Chu tich
Hbi dong.

2. Viéc hop Hoéi dong ky luét phai duge ghi bién ban y kién ciia céc thanh
vién du hop va két qua bo phiéu kién nghi hinh thirc ky luét.

3. Hoi ddng ky ludt ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Diéu 35. Trinh ty, thi tuc xir Iy ky ludt

1. Té chire hop Hoi ddng ky luét

a) Chudn bj hop:

Chém nhét 07 ngay lam viée trude cudc hop ctia Hoi dong ky luat, gidy
tri¢u t4p hop phai duoc giri dén ngudi dai dIBl‘l c6 hanh vi vi pham phap luit.
Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luat ving mit phai ¢6 1y do chinh d4ng.
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anémg hop ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luat ving mit sau 02 lan
gu'l gidy triéu ta}? mé’khﬁng cé ly do chinh dang, dén 1an thir 03 sau khi d3 gri
gi?}y triéu tap, néu ti€p tuc vang mat thi Héi dong ky Iuét vin hop xem xét va
kién nghi hinh thtc ky luét;

Hoi dong ky ludt c6 thé mai thém dai dién cée td chire chinh tri, chinh tri -
X2 hoi noi nguoi dai dién c6 hanh vi vi pham phap luat dang cong tac du hop.
Nguoi duge méi 6 quyén phit biéu ¥ kién va dé xust hinh thirc ky luit nhung
khong dugc bo phiéu vé hinh thire ky luét;

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 nhiém vu chuin bj t3i lidu, hd so
¢0 lién quan dén viée xir ly ky luat, ghi bién ban cudc hop ctia Hoi dong ky luat;

Ho so ky luat trinh Hoi ddng ky luat gdm: Ban tir kidm diém, trich ngang
so yéu ly lich, bién ban cudc hop kiém diém ctia cdng ty noi ngudi dai dién c6
hanh vi vi pham phép luét dang cong tac va céc tai liéu khéc c6 lién quan.

b) Trinh tur hop: |

Chu tich Hi dong ky luét tuyén bé 1y do, gi6i thidu cic thanh vién tham dur;

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu Iy lich ciia
nguoi dai di¢én c6 hanh vi vi pham phap luat va cc tai liéu khéc c6 lién quan;

Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép Iuét doc ban tur kidm diém. Néu
ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phap luét vang mat thi Thu ky Héi dong ky
luét doc thay. Néu ngudi dai dién ¢6 hanh vi vi pham phép ludt khong 1am ban
tu kiém diém thi Hoi dong ky luit tién hanh cac trinh tur con lai cia cude hop
theo quy dinh tai Khoan nay;

Uy vién kiém Thu ky H¢i dong ky luat doc bién ban cudc hop kiém diém;

Céac thanh vién Hoi dong ky luét va nguoi tham du cude hop phét bidu y kién;

Ngudi dai dién ¢6 hanh vi vi pham phép lugt phét bidu y kién. Néu ngudi
dai dién c6 hanh vi vi pham phép lugt khong phét biéu y kién hosic ving mat thi
H6i dong ky luat tién hanh cAc trinh tu con lai ctia cude hop theo quy dinh tai
Khoan nay;

Hoi dong ky ludt bd phibu kin kién nghi ép dung hinh thirc ky lujt;

Chu tich Hoi dong ky luat cong bd két qua bo phiéu kin va thdng qua bién
ban cudc hop;

Chu tich va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky ludt ky vao bién ban cudc hop.

Trudng hop nhiéu ngudi dai dién trong cling cdng ty c6 hanh vi vi Pham
phap lujt thi Hoi dong ky luat hop dé tién hanh xem xét xr ly ky luat @i véi
timg ngudi dai dién.

2. Quyét dinh ky luat -

a) Trinh tu ra quyét dinh ky luat:
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Trong th&i han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay két thic hop, Hoi dong ky luét
phai c6 kién nth viéc xur ly ky ludt bang van ban (kém theo bién ban va hd so
ky luat) giri cap c6 thim quyén xir 1y ky luat theo quy dinh tai Didu 4 va 5 Quy
dinh nay;

Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge vin ban kién nghi
cua Hoi dong ky luét trong truong hop thanh lap Hoi dong ky luat hoic bién ban
cudc hop kiém diém quy dinh tai Khoan 3 Diéu 32 Quy dmh nay trong trudng
hop Kkhong thanh 18p Hoi dong ky luat thi ngudi c6 thAm quyén xur ly ky luat ra
quyét dinh ky luat hogc két luin ngudi dai dién khéng vi pham phép luét;

Truong hop c6 tinh tiét phirc tap thi cp c6 thim quyen xir Iy ky ludt quyét
dinh kéo dai thoi han xir 1y ky luét theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 26
Quy dinh nay va chju trdch nhiém vé quyét dinh ctia minh.

b) Quyét dinh ky luat phai ghi rd thdi didm c6 hiéu luc thi hanh;

c) Sau 12 thang ké tir ngay quyét dinh ky ludt c6 hiéu lwc thi hanh, néu
ngucn dai dién khong tlep tuc ¢6 hanh vi vi pham dén murc phal xu ly ky luét thl

quyét dinh ky luat chdm dit hidu lue thi hanh ma khéng can phai ¢6 van ban vé
viéc chdm dirt hiéu luc thi hanh.

Piéu 36. Khiéu nai

Ngudi dai dién bi xtr Iy ky Iudt c6 quyén khiéu nai d6i véi quyét dinh ky
luét theo quy dinh ciia phép luét vé khiéu nai.

Piéu 37. HO so k¥ luit

1. H6 so ky luat ngudi dai dién gdm: To trinh ctia Hoi dong ky luat guri cap
c6 thim quyén xem xét ky luat; ban tu kiém diém; bién ban céc cude hop kiém

dlern don thu td cao, két luén kiém tra, két ludn thanh tra va cac tai liéu khac cé
lién quan; bién ban hop Hoi dong ky luat va quyét dinh ky luét.

2. Hb so ky ludt duge luu gitt trong hd so c4 nhan. Quyét dinh ky luat phai
duoc ghi vao ly lich clia nguoi bi xtr 1y ky luét.
Dicu 38. Trach nhiém bdi thwdng, hoan tra ciia ngudi dai dién
Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phép luit ma gay thiét hai dén kinh té,
tai san cia nha nudce va ciia cong ty thi phai c6 trach nhiém boi thudng, hoan tra
theo quy dinh ctia phép luét.
Chwong V

PE CU PE BAU, KIEN NGHI MIEN NHIEM THANH VIEN HQI PONG

QUAN TRI, THANH VIEN HQI PONG THANH VIEN, CHU TICH HOI

PONG QUAN TRI, CHU TICH HQI PONG THANH VIEN; THOI VIEC,
NGHI HUU VA QUAN LY HO SO NGUOI DAI DIEN

Piéu 39. P& cir dé bau, kién nghi mién nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién, Chi tich Hoi ddng quan tri, Cha
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tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Ban Kiém so4t, Truéng ban Kiém so4t

Chi s6 hiru quyét dinh bing vén ban:

1. Dé cir nguoi dai dién giri cong ty dé biu: kién nghi mién nhiém ngudi dai
dién gilt céc chirc danh: Thanh vién Héi dong quén tri, thanh vién Hoi dong thanh
vién, Chu tich H6i dong quan trj, Chu tich Héi dong thanh vién, thanh vién Ban
kiém soét.

2. Uy quyén cho ngudi dai dién tham gia y kién, bidu quyét va quyét dinh
tal Pai hoi dong c6 déng hoic céc cude hop Héi dong quan tri, H6i dong thanh
vién dung quy dinh cua phap luat d& cu, bau; kién nghi mién nhiém ngudi dai
dién gilt cdc chirc danh: Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hai déng
thanh vién, Chu tich Hoi dong quéan tri, Chi tich Hoi dong thanh vién, thanh
vién Ban kiém soét, Truong ban Kiém so4t.

Diéu 40. Théi viée

1. Ngudi dai dién dugc théi viéc c6 mot trong céc truong hop sau:

a) Do sép xép 6 chirc;

b) Theo nguyén vong va dugc chi s& hiru dong y;

c) Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

2. Ngudi dai dién c6 nguyén vong théi viée thi phai cé don guri chi s& hitu
xem xét, quyét dinh. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén dugc don, chu sé
hiru phéi tra 161 bing vin ban, néu khong déng ¥ cho théi vidc thi phéi néu r5 Iy
do dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop chua duoc chu sé hiru déng ¥, nguoi dai dién tu y b viéc thi
khéng dugc hudng ché dp théi viéc.

3. Khoéng giai quyét thoi vide déi véi ngudi dai dién trong céc trudng hop sau:

a) Dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky luat hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su;

b) Ngudi dai dién 1a nt dang mang thai hogc nuéi con duéi 36 théng tudi,
trir trudmg hop théi viée theo nguyén vong;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cta c4 nhén doi véi cong ty; '

4. Truong hop ngudi dai dign ¢6 02 ndm lién tiép khong hoan thanh nhiém
vu ma ly do khéng dugc chu s hitu chip thuan thi chi sé hitu bd tri cong viéc
khéc hodc giai quyét thoéi viée theo quy dinh ctia phép lut doi véi ngudi dai
dién chuyén trach; khong duge tiép tuc lam ngudi dai dién phéan v6n nha nuéde
doi véi nguoi dai dién khong chuyén trach.

Diéu 41. Nghi hwu
Nguodi dai dién duge hudng ché db huu tri theo quy dinh cta phéap luét.
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Diéu 42. Quan Iy hd so
Viéc lap, luu gift va quéan 1y hd so c4 nhén cia ngudi dai dién theo phén
cép quan Iy va thuc hién nhu Iuu gitr ho so dbi vé6i cong chirc.
Chwong VI

CHE PO HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN, NGHIA VU CUA
NGUOI PAI DIEN VA MOI QUAN HE CUA NGUOI DAI DIEN

Piéu 43. S§ lrgng nguwdi dai dién

1. Chu sé& hitu quyét dinh v& sé luong, thanh phan, co ciu ngucn dai dién
tai doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Piéu 1 td chirc va hoat
dong cua doanh nghiép va dic diém cu thé cta timg doanh nghiép c6 phin vén
nha nudc theo cac cin cir sau:

a) Quy md vén didu 18 ciia doanh nghiép;
b) Ty 1€ phan v6n nha nuée diu tur vio doanh nghiép;

c) Nganh nghé kinh doanh va dic diém hoat dong sin xuét kinh doanh ctia
doanh nghiép;

d) Chién luge v muyc tidu phét trién cita doanh nghiép theo dinh huéng ctia
nha nudc;

d) Céc quy dinh khéc ctia phép luit.

2. Trudng hop doanh nghiép duoc chu 50 huu uy quyén cho tr 02 (ha.t) nguol
dai dién tr¢ 1én, chu s& hiru x4c dinh cu thé s c6 phan hoic sb vén Uy quyen va sb
phleu bau cho m&i ngudi dai dién va cir mot ngudi dai dién chiu trach nhiém chung
(goi tit 12 ngudi dai dién phu trach chung).

Piéu 44. Ché dg hoat dong ciia ngudi dai dién
1. Ngudi dai dién 1am viéc theo ché db:

a) Chuyén trach trong ban quan Iy, diéu hanh tai doanh nghiép (Hoi dong
thanh vién, Hoi dong quén tri, Ban Téng gidm déc/Ban Gidm ddc, Trudng Ban
kiém soét).

b) Kiém nhiém trong Héi dong thanh vién, Hoi dong quan trj, Ban kiém so4t.
2. Nguoi dai dién d2 duge chu sé hitu ctr thi khong dugc giao, ty quyén lai

cho ngudi khac da1 dién thay minh biéu quyét, quyét dinh céc néi dung d& duoc
chil s& hiru tiy quyén cho y kién.

Diéu 45. Nhiém vu ciia ngwoi dai dién

1. Thuc hién quyén cta cb d6ng, thanh vién gép von do chu s& hiru giao:

1.1. Tai doanh nghiép nha nuéc ném gift tir 36% vén didu 1¢ tro 16n

Béo céo, xin y kién co quan dai dién chi s¢ hiru trude khi tham giay kién,
bidu quyét, quyét dinh tai Dai hoi dong cd dbng, cude hop cua Hoi dong quan
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tri, Hoi dong thanh vién theo quy dinh cia phép luit va Pidu 1é cia doanh
nghiép vé cac van dé sau day:

a) Muc ti€u, nhiém vy va nganh, nghé kinh doanh; té chirc lai, giai thé va
yéu cu phé san doanh nghiép;

b) Diéu 18, sira dbi va bd sung diéu 1¢ cta doanh nghiép;

c) Vlec tang hoac g1am von diéu 18; thoi diém va phu'ong thic huy dong
vbn; loai cb phén va tong so cb phin cia ttmg loai duge quyén chao ban; viée
mua lai trén 10% tdng s6 ¢ phan d4 ban ciia mdi loai;

d) Viéc @& cir & bau, kién nghi mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, xir ly
vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich
Hoi ddng thanh vién, thanh vién Ban kiém soat. D& cir d& bd nhiém, kién nghi
mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop dong véi Téng gidm dbc (Giam dbc)
doanh _nghiép. Thu lao, tién luong, tién thudng va loi ich khic cua thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong tha.nh vién, thanh vién Ban kiém soét,
Téng gidam dbc (G1am dbéc) doanh nglnep, s6 hxong thanh vién Hdi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém so4t, Phé Tdng giam dbc (Phé giam dbc) doanh nghiép;

&) Chién luge, ké hoach san xuét kinh doanh va ké hoach déu tu phét trién
cua doanh nghiép;
~¢) Chu truong gop von, ném gift, ting, giam vén ciia doanh nghiép tai cong

ty con; thanh lap, t§ chirc lai, giai thé chi nhanh, van phong dai dién; viéc tiép
nhén doanh nghiép tir nguyén tham gia 1am céng ty con, cong ty lién két;

g) Chu truong mua, ban tai sén va hop ddng vay, cho vay c6 gia tri bing
hodc 16n hon 50% vén diéu 18 ctia doanh nghiép hodc mét ty 1€ khic nhd hon

quy dinh tai Piéu 1é cia doanh nghi¢p; chu truong vay ng nudc ngoai cua
doanh nghiép;

h) Béo cdo tai chinh, phén phéi loi nhuén, trich lap va st dung cac quy,
mirc c0 tire hing nim; don doc viéc ndp vao ngén sdch nha nuée tién dwoc chia
clia cd dong nha nude vé cb tirc, lgi nhusn hang ndm, bao cdo chu s& hitu kip
thoi, dé xult bién phap khic phuc d6i v6i cac doanh nghiép khéng ndp cb tirc,
hoéc ndp khong ding thoi gian quy dinh lgi nhuén vio ngén sich nha nuée dung
quy dinh.

i) Ché do tuyén dung; ché d@ thi lao, tién lrong, tién thudng ctia doanh nghiép;
1.2. Tai doanh nghiép nha nuéc nim giit khong qua 36% vén didu 1¢:

Béo cao xm y kién co quan dai dién chu sO hitu trude khi tham g1a ¥ kién,
bidu quyet quyét dinh tai Pai hoi ddng cb ddng, cudc hop clia Hbi ddng quéan
tri, Hoi dong thanh vién theo quy dinh cta phép ludt va Piéu 1é cia doanh
nghiép vé cac vén dé sau day:

a) T chirc lai, giai thé va yéu ciu pha san doanh nghiép;

b) Diéu I¢, stra d6i va bo sung diéu 1& ctia doanh nghiép;
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c) Viéc ting ho#c giam vén didu 1&;
d) Nganh nghé kinh doanh, chién lugc, ké hoach san xuét kinh doanh vé ké
hoach d4u tir phét trién;

e) Chu truong mua, ban tai san va hop dong vay, cho vay c6 gié trj bang
hoac 16n hon 50% vén diéu 1é cta doanh nghiép hodc mot ty 1€ khac nhé hon
quy dinh tai Diéu 18 cta doanh nghiép; chu truong vay ng nuéc ngoai cia
doanh nghiép;

f) Béo céo tai chinh, pha.n phéi loi nhusn, trich lap va sir dung cac quy,
muc co tirc hang nim; don doc viéc ndp vao ngén sach nha nude tién duge chia
ctia ¢ déng nha nude v& cb tirc, loi nhuén hang ndm, bdo cdo chu s0 hitu kip
thoi dé c6 bién phép khic phuc dbi véi cac doanh nghiép khéng ndp cb tic, loi
nhuén vao ngan sach nha nuée ding quy dinh;

g) Bau, mién nhiém, bai nhiém, khen thucmg, xu ly vi pham 61 véi thanh
vién Ho6i ddng quan tri, Hoi ddng thanh vién, Téng Gidm dbc hodc Gidm dbe,
Phé Tong Gidm dbc hodc Phé Gidm déc.

2. bbi véi nhiing ndi dung khéng quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, nhung lam
thay ddi loi ich cta nha nuoc nhu: Lam gidm gié tri phan v6n nha nuée tai doanh
nghiép, 1am giam ty 18 vén g6p nha nuée tai doanh nghiép va céc 1oi ich khac cta
nha nudce tai doanh nghiép (néu ¢0) thi nguoi dai dién phai xin y kién cht s¢ hitu
(bing vin ban) trude khi c6 y kién biéu quyét, quyét dinh.

Didu 46. Trich nhiém bdo cdo ciia ngwdi dai dién
1. Béo cdo dinh ky:

a) Chuong trinh céng tic ndm: Véo thing 1 hang nim ngudi dai dién béo
céo chu sd huu chuong trinh, ké hoach cOng tdc nim @& phé duyét (truong hop
cong ty c6 von gbp cia nha nuée khéng thuoc 61 tuong phai 18p béo cdo tai
chinh hang quy theo quy dinh, khéng c6 s6 lidu d8 cung cap cho ngudi dai dién
phan v6n nha nuée dé bio cdo chu s& hitu & tdng hop, bao cdo hang quy trong
ndm thi ngudi dai dién phin vén nha nuée cb bio cdo vé ni dung trén dén chu
s¢ hifu va co quan tai chinh cling cép).

b) Béo céo tinh hinh tai chinh, ket qua hoat dong kinh doanh: Pinh ky
(hang quy, ndm) hodc d6t xuit theo yéu cau cua chi s& hitu, ngudi dai dién phén
von nha nuée bao cdo tinh hinh san xudt km.h doanh, tinh hinh tai chinh cuia
doanh nghi¢p ma minh dugc cir lam dai dién vén nha nuéc, theo do, nguoi dai
dién co trach nhiém tong hop, phén tich ddnh gi4 tinh hinh hoat déng ctia doanh
ngh.lep Va c6 céc kién nghi giai phép dé chii s¢ hitu xem xét, cho ¥ kién (theo
Mau biéu sb 01 dinh kém Quy dinh nay).

¢) Béo cdo gidm sit theo cdc ndi dung quy dinh tai Nghi dmh sb
87/2015/ND-CP ngay 06/10/2015 ctia Chinh phu vé gidm sit ddu tr vén nha
nudce vao doanh nghiép; gidm sat tai chmh danh gid hiéu qua hoat ddng va cong
khai tai chinh ciia doanh nghiép ¢6 vén nha nuéc:



20

Ngudi dai dién tai doanh nghiép ma nha nuéc ndm giit trén 50% vén didu
1&: Thuc hién ndp bao cdo gidm sét tinh hinh tai chinh dinh ky 6 thang va hang
nam trudc ngay 15/7 nim trude va 30/4 ndm sau.

Ngudi dai dién tai doanh nghiép c6 von nha nude ndm gilr khong qua 50%
von didu 1é: Thuc hién ndp bdo céo gidm st tinh hinh tai chinh dinh ky hang
nam trudc ngay 15/7 hang nam.

d) Cac bao cdo xin y kién dai dién chi s& hitu trude khi bleu quyét tai céc
cudc hop Hoi ddng quén tri, Hi dong thanh vién, Dai hoi ddng cb dong.

d) Cac bao céo khac vé thi dua khen thudng, bao céo dé danh gia nguoi dai dién.
2. B4o c4o theo yéu cau dot xuét

Cén ctr myc dich quan ly cia chu s& hitu, yéu cdu quén Iy cia co quan quan
ly nha nuédec, trén co s& quy dinh hoic thong bo bang van ban cua chu s& hitu,
co quan quan ly nha nuée 6 thdm quyen; nguoi dai dién cung cAp céc thong tin
c6 lién quan t6i tinh hinh hoat déng san xuét kinh _doanh, vé viée dau tu, tinh
hinh tai chinh ctia doanh nghiép. Khi duoc yéu cau, ngudi dai dién c6 trach

nhiém béo céo diy du cac ndi dung nhu yéu cau ctia chu s¢ hitu va co quan quan
1y nha nuée.

3. Béo céo bét thudng

Ngudi dai dién c6 trach nhiém, nghia vu béo céo diy du, kip thai cho chu
s& hitu nhitng thong tin bat thuong c6 anh hudng 16n téi hoat dong san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiép hoic anh hu'cmg to1 loi ich cta doanh nghiép, cta chu
so hitu trong thoi han ndm (05) ngay ké tir ngay nguoi dai dién c6 duoc cac
thong tin bét thudng ctia doanh nghiép nhu: Tai khoan cia doanh ngh1ep tai
ngén hang bi phong téa; doanh nghiép tam ngimg kinh doanh; bj thu hdi Gidy
dang ky doanh nghlep hodc Glay phep thanh 18p va hoat ddng hoic Gidy phép
hoat dong; cé quyét dinh khoi t§ dbi véi Ban quan Iy diéu hanh doanh nghiép,
K& toén truéng cia doanh nghiép; co ban an, quyet dinh cta Toa an lién quan
dén hoat ddng cta doanh nghiép; c6 két lun kiém tra, thanh tra ciia co quan
thué, CO' quan kiém tra, thanh tra, kidm to4n nha nuéc va cc tranh chdp vé tai
sén, von, dat dai, lao dong, cac ndi dung bat thuong khac (néu cd).

4. Phuong thirc béo cédo

a) Ngudi dai dién bdo céo chil s¢ hiru, cic co quan quéan Iy nha nudc bing
van ban va chiu trach nhiém trude chi s¢ hitu, cic co quan quan Iy nha nuée vé
ndi dung d& bao céo.

b) Céc van ban xin y kién chi s& hitu ciia ngudi dai dién (theo Mu bidu sb
02 dinh kém Quy dinh nay) phai giri dén cho chi s& hitu véi thoi han it nhat
truge 10 ngay lam viée (theo dau cong van dén) dé chu s& hiru cé ¥ kién (trir
trudng hop da ghi rd thoi han).

Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay két thuc hop Hoi dong thanh vién, Hoi
dong quén tri, Pai hoi dong cb dong, cac cude hop khac (néu co), nguoi dai dién
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phai thyc hién béo cdo Uy ban nhan dén thanh phé (chit s¢ hiru) két qué cude
hop keém theo Bién ban cudc hop va céc tai liéu lién quan khéac dén (theo M&u
bi€u s6 03 dinh kém Quy dinh nay).

Trudng hop khong thé dam bao thoi gian d néu vi Iy do bét kha khéang thi
ngudi dai dién phai théng bao cho chu s¢ hitu théng qua cac phwong tién thong
tin (di¢n thoai, fax, email) dé cha s¢ hitu c6 ¥ kién.

c) Péi véi cac thong tin, tai liéu mat, viéc cung cép thong tin gifra ngudi
dai dién vdi chu s hiru hodc céc co quan quan ly nha nuéc duoc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luit hién hanh.

5. Noi nhén béo céo:

a) 86 Noi vu: Céce béo céo vé chuong trinh, ké hoach cdng tic nim, thi dua
khen thudng, danh gid ngudi dai dién.

b) S& Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tu: Cac béo cdo v& tinh hinh 3
chinh, két qua hoat dong kinh doanh, bio cio gidm sat tai chinh, bdo cdo xin ¥
kien dé biéu quyét tai cac cude hop Héi dong quan tri, Hoi dong thanh vién, Pai
hdi déng c6 dong thudng nién.

¢) Cht s& hiru: Céc bdo céo bét thudng.

Diéu 47. Quyén han va nghia vu ciia ngudi dai dién

1. Quyén han ciia ngudi dai dién:

a) Dugc chu s¢ hitu xem xét chi dinh tham gia Hoi déng thanh vién hoic dé
ctr d¢ tham gia Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Diéu 1é ctia doanh nghiép, cdc vin ban phéap luét khic cé
lién quan.

b) Dugc chi s¢ hitu iy quyén tham gia ¥ kién va bidu quyét tai cudc hop
theo s6 ¢d phin (mirc vén) duogc Uy quyén dai dién. Péi véi cac noi dung phai
xin y kién chil s& hiru; sau khi c6 y kién chip thun cta chi s& hiru, ngudi dai
dién phai tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh theo diing ¥ kién chi dao bang
van ban cua chu s& hitu. Trudng hop c6 ndi dung phét sinh thém chua xin dugc
v kién chi dao thi dé nghi cudc hop cho biéu quyét, quyét dinh sau.

c) C6 quyén kién nghi, bao luu y kién khi c6 tai liéu, chimg cir x4c dinh
vigc chi dao cla co quan dai dién chi s¢ hitu tai doanh nghiép c6 ddu hiéu vi
pham phép luét, cau két “loi ich nh6ém”, tham nhiing, 1anh phi lam thét thoét tai
san nha nuée tai doanh nghiép c6 vén gép ciia thanh phd.

d) Pugc huéng tién lwong, tidn thuong, phu cép trach nhiém (néu c6), thd
lao, céc quyén loi khéc theo quy dinh cta phép lujt.

d) Duoc tham gia cic chuong trinh dio tao, boi dudng nghiép vu, cip nhat
thong tin do chu sé hiru t6 chite.

e) Céc quyén khac theo quy dinh cia phép lust, Piu 1é ctia doanh nghiép
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theo Uy quyén.
2. Nghia vu ctia ngudi dai dién:

a) Nguoi dai dién tuan thu theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 cua doanh
nghi€p do minh lam ngudi dai dlen cac quy dinh ciia chi s& hitu trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao, céc quyen trach nhiém cta minh.

b) Thuong xuyén theo ddi, thu thap thong tin vé tinh hinh hoat dong va két
qua san xuét kinh doanh; gidm sét tinh hinh tai chinh; giri cac bao cao dinh ky
(quy, nim), béo céo bét thudng va bao céo dot xuét theo yéu ciu cta chi s&
hfru, céc co quan quan ly nha nuée c6 thdm quyén theo quy dinh cia phép luat.

c) Béo cdo kip thoi, dé xuat nhitg giai phap dbi véi chu sé hitu v& tinh
hinh doanh nghiép hoat dong thua 15; khéng dam bao kha ning thanh ton; diu
tu khong ding muc tiéu chién luoc, quy hoach, ké hoach; khong hoan thanh muc
tiéu, nhiém vu do cht s& hitu giao hodc nhilng trudng hop sai pham khac.

d) C6 trach nhiém bdo toan va phat trién phan vén nha nuéc tai doanh
nghiép; chu déng phong ngira, phat hién, dé.u tranh ngén chan hoat dong sai

pham tham 0, lang ph1 gdy that thoat phin vén nha nudc tai doanh nghiép co
von gép clia thanh phd.

d) Céac nghia vu khéc theo quy dinh clia phip luit.

Picu 48. Moi quan hé giita ngwdi dai dién va chii s& hiru

1. Chu s& hitru c6 trach nhiém:

a) Chi dinh hodc cir ngudi dai dién @& thuc hién céc quyén cia cd dong,
thanh vién gép vén theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é cia doanh nghiép;

b) Péanh gid nguoi dai dién;

c) Mlen nhiém, khen thucmg, ky luat ngum dai dién; quyét dinh tién luong,
thu lao, tién thuong, phu cdp tréach nhiém (néu cd) va céc loi ich khac ciia ngudi
dai dién; dénh gia d6i v6i ngudi dai dién.

d) Yéu céu ngudi dai dién bio céo dinh ky hodc dot xudt tinh hinh dau tu,
tai chinh, hi¢u qua sir dung von nha nude, két qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

d) Kiém tra, gidm sat hoat dong cua nguoi dai dién, phat hién nhitng thiéu
s6t, yeu kém clia nguoi dai dién dé ngin chin, xir Iy va chén chinh kip thoi.

e) Giao nhiém vu va chi dao ngum dai dién bao vé quyén loi, loi ich hop phap
cua nha nude tai doanh nghlep Yéu cau ngudi dai dién béo cdo (quy, nam) viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao, quyen han, trach nhi€ém, nghia vu clia ngudi dai dién.

g) Cé y kién chi dao kip thoi bang van ban khi ngudi dai dién xin ¥ kién
trong thoi han 10 ngdy 1am viéc (ké tir ngdy nhan theo diu cdng van dén hoic
nhén thdng bdo qua cac phuong tién thong tin: Pién thoai, fax, email) hoic thoi
han khéc theo yéu céu dé nguoi dai dién biét va thuc hién. Trudng hop tai liéu
khong du, khéng cé co s& dé tham gia v kién thi trong vong ba (03) ngay lam
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viée (ké tir khi nhan duoc tai liéu, nhan dugc thong bdo qua cac phuong tién
thong tm), chu s¢ hiru giao S& Tai chinh cling cép cé vin ban dé ngudi dai dién
biét va bd sung hoan chinh tai liéu, théng tin.

h) Thuc hién trich nhiém khac theo quy dinh ciia phap ludt.

2. Nguoi dai dién c6 trach nhiém:

a) Thyc hién dy dit nhiém vu va tréch nhigm tai Didu 45, Didu 46 Quy dinh ndy.

Trong do, dbi véi nguoi dai dién ta1 doanh nghiép ma nha nuéc nim gift
tir 36% von didu 1¢ tr& 1én phai d& xuét ké hoach, phuong huéng, bién phép
hoat dfng cua minh tai doanh nghiép do minh lam ngudi dai dién & cha so

hitu phé duyét nhim huong doanh nghiép thuc hién cdc muc tiéu, chién luge
cua nha nudc;

Trudong hop tai doanh nghlep c6 tir hai ngudi dai dién trd 1én thi tit ca
ngudi dai dién phai trao dbi ¥ kién trude khi béo céo chi s¢ hiru cho ¥ kién chi
dao. anong hop khong thong nhét thi nguoi dai dién phu trach chung c6 trach
nhiém tong hop ddy du cac y kién khac nhau va béo céo chu s hiru cho y kién.
Sau khi chu s& hitu c6 y kién thi tAt ca ngudi dai dién c6 trach nhi¢m thuc hién
chi dao ctia chu sd hiru.

b) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thic quy va 30 ngay ké tir ngay
két thic nim, ngudi dai dién phai gtri cho chi s& hiru béo cdo danh gid tinh hinh
va ndi dung hoat déng ctia ngudi dai dién.

Piéu 49. Méi quan hé giita cdc ngwdi dai dién

1. Nguoi dai dién chiu trdch nhiém truc tiép vé két qua cong viéc duorc chu
s& hiru giao, ddng thoi cung véi cac nguoi dai dién khéc chiu trach nhiém vé két
qua hoat dong chung ctia cic ngudi dai dién (trudng hop doanh nghiép co tir 02
nguoi dai dién trd 1én).

2. Ngudi dai dién dugc chu s& hitu giao 14 ngudi dal dién phu trach chung
chiu trach nhiém tong hop céc y kién tham gia, cc s lidu cta cac nguoi dai
dién vao céc bao céo, chuong trinh ké hoach cong tic dé gui cho chu s& hiry,

bao gdm ca chiu trach nhiém vé két qua hoat dong chung cia céc ngudi dai dién
(trong trudng hop doanh nghiép c6 tir 02 ngudi dai dién trd 1én).

3. Céc bao céo cua nguoi dai dién khi giri chi s& hitu va céc co quan quan

Iy nha nudc phai dugce tht ca cdc ngudi dai dién cung ky trinh va cling chiu
trach nhiém.

Chwong VII
TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 50. Trich nhiém ciia c4 nhén, t6 chitc lién quan

1. Nguoi dai dién c6 trach nhiém thyc hi¢n quyén, nghia vu theo quy dinh
phép luét hién hanh va phan cép ciia Uy ban nhan dan thanh pho.
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2. S& Noi vu chu tri, phéi hop véi cac cac co quan lién quan thidm dinh,
tham muu chi s& hiru quyét dinh s6 luong, ty 18 cd phén, vén gop cua timg
ngudi dai dién; dénh gi; ctr, cir lai, mién nhiém; khen thudng, ky luét; @& cur dé
bau, mién nhiém, bd nhiém; théi viée, nghi huu va quan 1y hd so @i véi ngudi
dai dién.

S& Tai chinh 13 co quan d& xuét cir ngudi dai dién phan vén nha nuée; dau
méi tong hop ¥ kién ciia ngudi dai dién va cac S&, nganh lién quan béo cao chi
s& hitu chi dao ngudi dai dién c6 ¥ kién hodc bidu quyét tai cac cudc hop Hoi
dong quén tri, Hoi ddng thanh vién, Pai hoi dong cb déng cia cong ty.

3. Céc S&, nganh: Ké hoach va Péu tu, Lao dong - Thuong binh va X4 hoi,
Cong Thuong, Xay dung, Giao thong van tai, Tai nguyén va Mdi trudng, Ban
Quan Iy khu kinh t& va cac S& khéc c6 lién quan, cin o chirc ning, nhiém vu cia
don vi dé phéi hop v6i S& N6i vy, S Tai chinh tham muru céc ndi dung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 van d& can sira ddi, bd sung cho phi hop
v6i tinh hinh thuc té, ngudi dai dién phan vén nha nudc va cic s&, nganh, don vi
c6 lién quan bdo céo Uy ban nhén dan thanh phd (qua S& N6i vu dé tong hop)
xem xét, quyét dinh./. 4 y ey

TM. UY BAN NHAN DAN
=<CHU TICH
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MAU BIEU 01

MAU BAO CAO MQT SO CHi TIEU VE TINH HINH TAI CHINH,

HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
QUY... NAM...
(Kém theo Nghi dinh s6 32/2018/NP-CP ngay 08/3/2018 ciia Chinh phi)
BAO CAO MOT SO CHI TIEU TAI CHINH,
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
QUY...NAM....
(dp dung d6i voi nguoi dai dién phdn von nha mede tai doanh nghiép)

A. Mt s6 thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép:
2. Dia chi tru s& chinh:

3. Gidy ding ky kinh doanh: Ngay cap: Noi cép:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh duoc phé duyét:

5. S6 dién thoai: Fax:

6. Vén diéu 16: triéu ddng

Trong d6: Vén gép ctia Nha nudc: triéu dong

7. Vén chi s& hitu hién c6 dén cubi quy: triéu dong

B. Mt s6 chi tiéu vé tinh hinh tai chinh vi hoat ddng ciia doanh nghiép

Don vi tinh: Triéu dong

Chi tiéu Mass | SOdAu §6 .
-nam cuoi ky
I. Tai sin ngin han | 100-BCPKT
1. Tién va céc khoan trong dwong tién 110-BCBKT
2. Pau tu tai chinh ngén han 120-BCBKT
3. Céc khoan phai thu ngén han 130-BCPKT
Trong do6: No phai thu kho doi
4. Hang ton kho 140-BCDKT
5. Tai san ngén han khac 150-BCPKT
I1. Tai'san dai han 200-BCHDKT
1. Céc khoan phai thu dai han 210-BCBKT
2. Tai san c¢b dinh 220-BCDKT
- Tai san c6 dinh hitu hinh 221-BCDKT
- Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224-BCDKT
- Tai san ¢6 dinh v6 hinh 227-BCPKT
3. Bt dong san dau tu 230-BCBKT
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4. Chi phi x4y dung co ban d& dang 242-BCBKT
5. Dau tu tai chinh dai han 250-BCDKT
Trong d6: - Pau tu vao cong ty con 251-BCDKT

- Du phong giam gid du tu tai chinh dai han

254-BCDKT

6. Tai san dai han khac 260-BCDKT
1. No phai tra 300-BCDKT
1. No ngén han 310-BCPKT
Trong d6: No qué han

2. No dai han 330-BCDKT
[V. Ngudn vén chi s hiru 400-BCPKT
1. Vén ctia chil s& hiru 410-BCDKT
Trong d6: Vén dAu tu clia chi s& hiru 411-BCDKT
2. Nguodn kinh phi va qu§ khac 430-BCDKT
V. Két qua kinh doanh

1. Téng doanh thu

- Doanh thu thuan vé ban hang va cung cdp |10-BCKQKD
dich vu

- Doanh thu hoat ddng tai chinh 21-BCKQKD
- Thu nhép khac 31-BCKQKD
2. Tong chi phi

3. Tong loi nhuén trude thué 50-BCKQKD

4. Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép

60-BCKQKD

V1. Chi tiéu khac

1. Tong s6 phat sinh phai ndp ngén sich

Trong d6: Cac loai thué

2. Loi nhuén truée thué/Vén chii s¢ hitu (%)

3. Téng ng phai tr&/Vén chi s& hitu (%)

4. Téng quy luong

5. S6 lao dong binh quén (ngudi)

6. Tién lwong binh quan nguoi/nim

C. Phén tich d4nh gi4 va kién nghij cic ndi dung sau:

1. Tinh hinh va két qué kinh doanh: Tinh hinh thyc hién cc chi tiéu ké
hoach: San lugng, doanh thu, 1¢i nhuén... nhimg yéu t6 thuan loi va khé khin.

2. Tinh hinh va két qua trién khai céc dy 4n diu tu (ké hoach dau tu, khéi
lugng thyuc hién, tinh hinh va kha ning thanh todn von dau tu...); tinh hinh dau

tu tai chinh dai han.
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3. Viéc quan ly ng phai thu, ng phéi tra, nguyén nhén va giai phap xir Iy cac
khoan ng phai thu khé doi, ng phai tra qué han.
4. Tinh hinh quén 1y str dung va bao toan vén gop clia nha nudc.
5. Tinh hinh thye hién céc khoan thu nhu: Thu tr bin c6 phan khi cb phan
héa, thu tir bén tiép c6 phan nha nudc, thu tir ¢d tire, loi nhuén duoc chia...
6. Tinh hinh thuc hién nghia vu véi ngén sach nha nudc.

7. Tinh hinh thuc hién Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
quén trj Hoi dong thanh vién, tinh hinh thuc hién nhiém vu dugce chu s¢ hitu

giao..
8. Cac ngi dung khac...
Kién nghi:
D. Luru § vé tinh hinh t3i chinh ciia doanh nghiép (néu c6).

NGUOI DAIDIEN
(Ky ghi ré ho tén, dong ddu doanh nghiép néu cd)
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| MAU BIEU 02
DE NGHI CHU SO HU'U CHO Y KIEN VE NOI DUNG HQOP

HOI PONG THANH VIEN/HQI PONG QUAN TRI/ PAI HOI PONG CO
PONG PE NGUOI PAI DIEN BIEU QUYET, QUYET PINH

Kinh giri: Chi s& hitu phan vén nha nuéc (UBND thanh phd)
A. Mot s6 thong tin vé doanh nghiép:
1. Tén doanh nghiép:
2. Pia chi tru sé chinh:
3. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh:

5. Vén didu 1&:... dong (trong &6, gié tri vbn gbp cla nha nuéc 1a ...dong,
chiém ... von diéu 1§)

6. Co cau quan tri cia doanh nghiép:
- Thanh phan Hoi dong quén tri gom:
- Ban kiém so4t gdm:

B. Thong tin vé nguoi dai dién:

Chirc danh tai doanh T¥ 18 ¢ phén, von
Stt Ho va tén nghiép/noi cong tic gép dugc giao dai
dién

C. Noi dung cin xin ¥ kién biéu quyét tai cude hop Hpi dong quan
tri/HOi dong thanh vién/Dai hoi déng cd dong hoidc cic cufc hop khic
(néu c6):

Vi tur cach 1a ngudi duge UBND thanh phd ity quyén dai dién phan vén
nha nudc 181 sociiensenry 1O (ching t6i) s& tham dy cugc hop Hoi dong Quan tri/
Pai hdi dong 6 dong/Hoi dong thanh vién cua ngdy thing nim theo Gidy moi
s0... cua Cong ty...

Tbi (chung t6i) xin béo cdo van dé sau:

1. Pdnh gid chung vé tinh hinh hoat dong cia doanh nghiép (trong
GUP.oereey HAM ). ...

........
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Pé nghi UBND thanh pho .............. choy kién dé 161 (chung t61) tham gia y
kién, quyét dinh, bidu quyét ddi véi cac van dé sau:

a) Van dé thir nhat:

- N6i dung vén d&:

- Y kién ctia ngudi dai dién:

- Giéi trinh nguyén nhan/ly do ddng y hoéc khong ddng ¥.
b) Véan dé thi hai:

- Nbi dung vén dé:

- Y kién cna nguoi dai dién:

- Giai trinh nguyén nhan/ly do dbng ¥ hodc khong ddng ¥.

* Ghi chi: Néu gitta nhimg ngudi dai dién c6 y kién khéc nhau thi phai ghi
day di ¥ kién cia timg ngudi (trudong hop co tir 02 ngudi dai dién trés 16n).

Tai liéu dinh kem Ngay thing ndm
- Chuong trinh cudc hop Nguwoi dai dién phu trach chung hodc
Nhirng ngwoi dai dién

(ky, ghiré ho tén)

- Céc tai liéu lién quan néu c6
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_ MAUBEUGS
BAO CAO KET QUA XIN Y KIEN
(HOAC KET QUA HQP, BIEU QUYET)
Kinh giri: Cht s& hitu phan vén nha nuée (UBND thanh phé)

A. Mt s6 thong tin vé& doanh nghiép:

1. Tén doanh nghiép:

2. Dia chi tru s& chinh:

3. Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh:

5. Von didu 1é:... déng (trong 6, gié tri vén gop clia nha nuée 13 ...dong,
chiém ... von diéu 18).

6. Co cau quan trj ctia doanh nghiép:
- Thanh phan Héi déng quén tri gdm:
- Ban kiém so4t gdm:

B. Thong tin vé Nguoi dai dién:

STT Ho va tén Chirc danh tai doanh TY 1é c6 phén, vén gép
nghi€p/noi cong tic dwrge giao dai dién

C. Két qui tai cude hop Hoi ddng quan tri/Hsi ddng thanh vién/Pai
hoi déng ¢d dong hoic cic cufe hop khac (néu co):

Ngdy .... ngudi dai dién (T4p thé ngudi dai dién phin vén nha nuéc) d xin
y ki€n va chu s& hitu phan von nha nuéc da 6 y kién tai van ban............

NERY arnssbitavommensipsitonss cubc hop Hoi dong quan tri/Héi dong thanh
vién/Dai hi dong c6 déng hodc cic cude hop khéc (néu c0) da dién ra, Nguoi dai
dién phan von nha nuéc xin tém tit két qua cude hop va bdo céo cu thé nhu sau:

a. Vén dé thir nhat:

- Nbi dung vén d&:

- Y kién chi dao clia chu s¢ hiru:

- Y kién ciia ngudi dai dién da tham gia, biéu quyét, quyét dinh:

- Y kién két luén tai cuge hop

- Giai trinh nguyén nhén y kién cubi cling tai cude hop khéc véi y kién chi
dao cia chu s hiru (néu co).

b. Van dé thir nhdt:
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~ No6i dung van dé:

- Y kién chi dao ctia chi s¢ hitu:

- Y kién ctia ngudi dai dién d tham gia, bidu quyét, quyét dinh:

- 'Y kién két luan tai cude hop

- Giai trinh nguyén nhén y kién cubi ciing tai cude hop khac véi y kién chi
dao ctia chil s¢ hiru (néu cd).

. *Ghi chu: Néu gifra nhimg ngudi dai dién c¢6 v kién khac nhau thi phai ghi

day du y kién ctia timg ngudi (trudng hop c6 tir 02 ngudi dai dién trd 1€n).

Tai liéu dinh kem Ngay thang ndm
- Chuong trinh cudc hop Nguwoi dai dién phu trach chung hoiic
- C4c tai liéu lién quan néu c6 Nhirng ngudi dai dign

(ky, ghi rd ho tén)
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